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notion.com  •  Oktober 2026



Notion sekilas

Ruang kerja all-in-one: catatan, dokumen, wiki, database, dan proyek. Didirikan di San Francisco 
oleh Ivan Zhao dan Simon Last.

2013

tahun berdiri

100M+

pengguna di seluruh 
dunia

$600M

ARR tahunan 
(perkiraan)

$11B

valuasi, tender offer 
2026

Angka pengguna, ARR, dan valuasi adalah estimasi dari sumber pihak ketiga dan dapat berubah.
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Semuanya adalah blok

Blok

Teks, gambar, 
tabel, apa pun

Halaman

Blok disusun jadi 
dokumen atau wiki

Database

Halaman jadi baris 
data dengan 
properti

Tampilan

Tabel, board, 
kalender, timeline

Prinsip “LEGO untuk software”: rakit alur kerja sendiri tanpa perlu coding.
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Ruang kerja serba bisa

Docs & Wiki

Dokumen, catatan, dan basis 
pengetahuan tim

Database & Proyek

Tugas, roadmap, dan CRM 
dengan banyak tampilan

Notion Calendar

Jadwal terhubung dengan 
halaman dan database

Notion AI

Menulis, merangkum, dan 
menjawab dari workspace

Catatan rapat

Transkripsi rapat dalam 16 
bahasa

Developer Platform

Workers dan sinkronisasi data 
untuk kode kustom

Catatan: Notion Mail dijadwalkan dihentikan pada 22 September 2026.
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Perjalanan Notion AI

Sep 2025

Notion 3.0

Agents otonom 
untuk tugas multi-
langkah

Jan 2026

Notion 3.2

AI di aplikasi 
mobile makin 
matang

Feb 2026

Notion 3.3

Custom Agents: 
agen tim berbasis 
jadwal dan pemicu

Apr 2026

Notion 3.4

Agen 35–50% lebih 
murah, plus 
Salesforce & Box

Mei 2026

Custom Agents GA

Billing kredit, 
Developer Platform 
dan Workers

Lebih dari 1 juta Custom Agents dibangun sejak Februari 2026
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Tiga lapisan Notion AI

Notion Agent

Asisten pribadi

Chat AI yang memahami isi 
workspace dan mengerjakan 
tugas multi-langkah sendiri, 
hingga sekitar 20 menit.

Custom Agents

Bot tim otomatis

Agen untuk tim yang berjalan 
lewat jadwal atau pemicu. 
Tersedia umum sejak 4 Mei 
2026, ditagih per kredit.

Ask Notion

Tanya-jawab workspace

Menjawab pertanyaan dari 
seluruh workspace dan 
koneksi, selalu dengan 
kutipan sumber sejak Maret 
2026.
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Terhubung ke alat lain

AI Connectors

Hubungkan AI ke tempat kerja Anda

Slack Google Drive

GitHub Linear

Jira Salesforce

Box

Developer Platform

Diluncurkan Mei 2026

Workers

Jalankan kode kustom di sandbox 
aman

Database sync

Tarik data live dari sumber eksternal
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Harga Notion AI

$20
per pengguna/bulan 
(ditagih tahunan): paket 
Business dengan AI penuh $10

per 1.000 kredit untuk 
Custom Agents, ditagih 
terpisah

Termasuk di paket Business

Ask Notion 
(tanya-jawab)

Agents standar AI Connectors
Pilihan model 
dari 3 penyedia

Transkripsi rapat 
16 bahasa

Berdasarkan ulasan pihak ketiga (Mei 2026); cek notion.com untuk harga terbaru.
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Kekuatan dan batasan

Kekuatan

• Dokumen, data, dan AI di satu tempat

• Jawaban AI menyertakan sumber

• Agen bisa dijadwalkan dan dipicu 
otomatis

• Pilihan model AI dari beberapa penyedia

Batasan

• AI hanya bekerja di dalam Notion

• Konektor eksternal umumnya hanya 
membaca (menurut ulasan)

• Custom Agents ditagih per kredit, perlu 
dipantau

• Transkripsi rapat lebih dasar dari alat 
khusus

9



Contoh penggunaan

Tim produk

Roadmap, catatan sprint, dan ringkasan rapat otomatis oleh agen

Operasional & HR

Wiki kebijakan yang bisa ditanya lewat Ask Notion; agen memilah permintaan masuk

Pelajar & individu

Catatan kuliah, perencana tugas, dan ringkasan bahan bacaan
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Dari catatan menuju agen kerja

Notion memposisikan diri sebagai ruang kerja AI: data, dokumen, dan agen di 
satu tempat.

1
Mulai dari satu use 
case

2
Uji Ask Notion di wiki 
tim

3
Pantau pemakaian 
kredit agen



Sumber

• Fast.io, “Notion AI Review 2026”

• Slite, “How to Use Notion AI in 2026”

• eesel.ai, “Notion AI review 2026” (diedit 7 Mei 2026)

• Wikipedia, “Notion (productivity software)”

• Sacra, GetLatka, SaaStr: estimasi pendapatan dan valuasi

Data dikumpulkan Oktober 2026. Harga, fitur, dan angka perusahaan dapat berubah; verifikasi di notion.com.
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PAGES

DATABASES

TASKS

AI

PANDUAN PRAKTIKUM • PEMULA

MENGENAL & MEMBANGUN
WORKSPACE DI NOTION

Praktik langsung membuat workspace proyek
CampusFood App dari nol.

CREATE → ORGANIZE → COLLABORATE

Akses: notion.com | Output: workspace proyek yang siap dikembangkan

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 01



PRAKTIKUM • NOTION

Tujuan praktikum
Di akhir sesi, peserta memiliki struktur proyek yang dapat dipakai untuk kolaborasi tim.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 02

01 • Memulai

Membuka Notion, membuat 
workspace atau halaman proyek, 
dan memahami sidebar.

02 • Menyusun

Membuat halaman, database, 
properti, view, dan template 
dasar.

03 • Mengelola

Mengatur tugas, penanggung 
jawab, prioritas, status, dan 
deadline.



PRAKTIKUM • NOTION

Kenali komponen utama Notion
Pahami istilah ini sebelum mulai praktik.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 03

WORKSPACE

Ruang kerja utama yang 
menaungi halaman dan 
anggota.

PAGE

Halaman untuk 
dokumen, catatan, 
dashboard, atau 
subhalaman.

DATABASE

Kumpulan data 
terstruktur dengan 
properti dan tampilan.

VIEW

Cara melihat data: Table, 
Board, Calendar, List, dan 
lainnya sesuai fitur.



PRAKTIKUM • NOTION

Langkah 1 • Buka Notion
Gunakan situs resmi untuk membuat atau mengakses akun.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 04

• Buka https://www.notion.com

• Klik Get Notion free atau Log in.

• Masuk menggunakan metode akun yang tersedia.

• Pilih atau buat workspace untuk proyek praktikum.

• Jika menu berbeda, ikuti tampilan terbaru pada akun 
Anda.

TARGET LANGKAH 1

Berhasil masuk
ke halaman 

utama
Notion.



Klik panah bawah di 
akun nama anda, pilih 
New Workshopace



Misal pilih Work, nanti diminta add 
alamat email





Buka email, ada kode yang harus 
dibaca dan diinput







Pilih Work lagi, 
maka diminta 
input anggota tim





Pilih yang free saja dulu



Pilih yang Tengah saja dulu





PRAKTIKUM • NOTION
Studi kasus • CampusFood App

Aplikasi pemesanan makanan untuk lingkungan kampus.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 05

MASALAH

Mahasiswa kesulitan menemukan menu, 
harga, dan jam operasional kantin. Penjual 
membutuhkan cara praktis untuk 
menampilkan produk dan menerima 
pesanan.

TUJUAN PRODUK

Membangun aplikasi katalog makanan 
kampus dengan menu, detail harga, 
keranjang, pemesanan, dan status 
pesanan.





New Project diisi 
namanya misal 
CampusFood App, juga 
comment











PRAKTIKUM • NOTION

Langkah 2 • Buat halaman utama proyek

Di sidebar, buat page baru dan beri nama CampusFood App.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 06

• Klik + New page atau tombol tambah halaman.

• Beri judul: CampusFood App.

• Tambahkan deskripsi singkat tujuan proyek.

• Buat subhalaman untuk kebutuhan, tim, roadmap, tugas, dan 
testing.

• Gunakan ikon/cover bila tersedia agar mudah dikenali.

CONTOH STRUKTUR

Project Dashboard

Product Requirements

Team & Roles

Milestones

Issues & Tasks

Testing & Review



PRAKTIKUM • NOTION

Langkah 3 • Isi Project Dashboard
Dashboard adalah pintu masuk untuk melihat ringkasan proyek.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 07

PROJECT OVERVIEW

• Tujuan produk

• Target pengguna

• Ruang lingkup

• Anggota tim

PROJECT STATUS

• Status saat ini

• Milestone aktif

• Isu prioritas tinggi

• Tenggat terdekat

LINK CEPAT

• Requirements

• Backlog

• Sprint/Cycle

• Testing & Review



PRAKTIKUM • NOTION

Langkah 4 • Buat database Issues

Database akan menjadi pusat pengelolaan tugas tim.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 08

• Pada halaman proyek, ketik /table atau pilih database yang 
tersedia.

• Buat database bernama Issues & Tasks.

• Setiap baris mewakili satu pekerjaan.

• Tambahkan properti untuk status, prioritas, PIC, milestone, 
dan deadline.

• Nama menu dan pilihan database dapat berbeda menurut 
antarmuka Notion.

CONTOH ISSUE

Issue Status Priority

Design login To do High

Build menu list In 
progress

High

Test checkout Backlog Medium



PRAKTIKUM • NOTION

Langkah 5 • Tambahkan properti
Mulai dengan properti yang paling berguna, jangan terlalu kompleks.
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IDENTITAS

Title: nama pekerjaan

Type: Task / Bug / Story

Description: detail pekerjaan

PENGELOLAAN

Status: Backlog / To do / In progress / 
Review / Done

Priority: Low / Medium / High

PENJADWALAN

Assignee: penanggung jawab

Due date: tenggat

Milestone / Cycle: kelompok pekerjaan



PRAKTIKUM • NOTION
Langkah 6 • Buat beberapa tampilan

Satu database bisa ditampilkan dengan cara berbeda.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP
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TABLE
Melihat semua 
properti sekaligus.

Cocok untuk mengedit 
data dan memeriksa 
kelengkapan.

BOARD
Mengelompokkan 
pekerjaan 
berdasarkan Status.

Cocok untuk melihat 
alur kerja tim.

CALENDAR / LIST
Calendar: melihat 
deadline.

List: melihat tugas 
ringkas.

Ketersediaan view 
bergantung jenis 
database dan fitur 
akun.



PRAKTIKUM • NOTION

Contoh backlog CampusFood
Masukkan contoh tugas ini ke database Issues & Tasks.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 11

Issue Priority Status Milestone

Menyusun user stories High To do Requirements

Membuat desain halaman menu High In progress System Design

Membuat API daftar makanan High Backlog Development

Menguji alur checkout Medium Backlog Testing

Menulis panduan pengguna Low Backlog Release



PRAKTIKUM • NOTION

Langkah 7 • Rancang milestone
Milestone adalah pencapaian besar; bukan setiap tugas kecil.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 12

M1 • REQUIREMENTS

Output:

• Persona

• User stories

• Scope dan acceptance 
criteria

M2 • DESIGN

Output:

• Use case

• ERD

• Wireframe/UI

M3 • BUILD

Output:

• Login

• Katalog

• Cart & order

M4 • RELEASE

Output:

• Testing

• UAT

• User guide



PRAKTIKUM • NOTION

Langkah 8 • Kolaborasi tim
Bagikan halaman kepada anggota yang memang perlu mengaksesnya.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 13

• Tentukan peran: Product Owner, Project Lead, Developer, UI/UX, Tester.

• Gunakan person/assignee property jika tersedia.

• Komentari tugas untuk diskusi yang relevan.

• Sepakati aturan nama tugas, status, dan tenggat.

• Atur permission sebelum membagikan halaman atau database.

CONTOH PEMBAGIAN

Product Owner — kebutuhan

UI/UX — desain

Developer — implementasi

Tester — pengujian



PRAKTIKUM • NOTION

Langkah 9 • Gunakan Notion AI
Fitur dan kuota AI bergantung paket, akun, dan antarmuka yang tersedia.
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BANTU MENULIS

Membuat ringkasan kebutuhan, 
merapikan catatan rapat, dan 
menyusun draft user stories.

BANTU MERINGKAS

Meringkas dokumen proyek atau 
diskusi yang memang tersedia dan 
dapat diakses AI.

BANTU BERPIKIR

Membuat daftar risiko, acceptance 
criteria, pertanyaan wawancara, dan 
ide pengujian.



PRAKTIKUM • NOTION

Prompt siap pakai untuk CampusFood
Gunakan Notion AI jika fitur tersedia, atau salin prompt ke AI lain.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 15

PROMPT A • USER STORIES

“Buat 8 user stories CampusFood untuk mahasiswa dan penjual. 
Sertakan acceptance criteria yang terukur.”

PROMPT B • RISIKO

“Identifikasi 8 risiko proyek CampusFood, dampak, kemungkinan, 
mitigasi, dan pemilik risiko.”

PROMPT C • TESTING

“Buat test cases untuk login, pencarian menu, keranjang, checkout, dan 
status pesanan.”

PROMPT D • RAPAT

“Ringkas catatan rapat menjadi keputusan, action items, PIC, dan 
deadline. Tandai data yang belum jelas.”



PRAKTIKUM • NOTION

Tantangan praktikum • 30 menit
Kerjakan secara individu atau kelompok 3–5 mahasiswa.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 16

5 menit Buat halaman CampusFood App

5 menit Buat subhalaman Dashboard dan Requirements

10 menit Buat database Issues & Tasks dengan 5 issue

5 menit Tambahkan Status, Priority, Assignee, Due date

5 menit Buat Board view atau tampilan berdasarkan Status



PRAKTIKUM • NOTION

Checklist hasil praktikum
Sebelum mengumpulkan, pastikan semua hal berikut sudah ada.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 17

• Halaman utama CampusFood App sudah dibuat.

• Dashboard menjelaskan tujuan dan status proyek.

• Subhalaman Requirements dan Milestones tersedia.

• Database Issues & Tasks berisi minimal 5 pekerjaan.

• Properti Status, Priority, Assignee, dan Due date tersedia.

• Minimal ada satu view yang memudahkan pemantauan.

• Workspace/page dibagikan dengan permission yang tepat jika bekerja berkelompok.



PRAKTIKUM • NOTION

Praktik baik menggunakan Notion
Workspace yang bagus adalah yang konsisten dan benar-benar dipakai.

PRAKTIKUM NOTION.COM • CAMPUSFOOD APP 18

SEDERHANA

Mulai dari beberapa halaman dan satu 
database utama. Tambahkan 
kompleksitas setelah alur kerja jelas.

KONSISTEN

Gunakan status, nama, prioritas, dan 
aturan deadline yang disepakati 
seluruh tim.

AMAN

Jangan masukkan password, data 
pribadi sensitif, atau informasi rahasia 
ke halaman publik/AI.



PENUTUP

DARI HALAMAN KOSONG MENJADI WORKSPACE PROYEK

Create → Organize → Assign → Track → Review

OUTPUT MINIMAL

CampusFood page + dashboard

OUTPUT TIM

Issues + status + PIC

OUTPUT LANJUTAN

Milestone + review + testing

Mulai dari kebutuhan tim, bukan dari banyaknya fitur.



Menyusun Workspace di 
Notion
Halaman, blok, database, dan kolaborasi, dengan studi 
kasus aplikasi CampusFood

Halaman

Blok

Database

Kolaborasi



Empat pilar yang perlu dikuasai

Halaman

Wadah semua konten, 
tersusun bertingkat

Blok

Unit terkecil: teks, 
tugas, gambar, tabel

Database

Data terstruktur 
dengan banyak 
tampilan

Kolaborasi

Berbagi, izin akses, 
komentar, mention

Studi kasus: CampusFood App, aplikasi pemesanan makanan kantin kampus yang dikelola tim 4 orang
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Halaman: susun dari besar ke kecil

Workspace  ruang kerja tim

Teamspace  area per divisi

Halaman  dokumen atau proyek

Sub-halaman  detail tugas

Mulai dari satu halaman induk
Buat Home per area kerja sebagai pintu masuk 
tim.

Batasi kedalaman
Maksimal 3 level sub-halaman agar tidak 
tersesat.

Nama dan ikon yang konsisten
Judul dan ikon seragam mempercepat pencarian.
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Blok: unit terkecil penyusun halaman

Teks & heading

Struktur isi halaman

To-do list

Daftar tugas yang bisa 
dicentang

Toggle

Sembunyikan detail panjang

Callout

Sorot informasi penting

Kolom

Susun blok berdampingan

Embed & file

Lampirkan PDF, desain, atau link

Tips: ketik / untuk memanggil menu blok, seret ikon ⋮⋮ untuk memindahkan.
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Database: satu data, banyak tampilan

Tabel Board Timeline Kalender Galeri

Properti
Judul, Status, Select, Person, Date, Number, dan 
Checkbox. Setiap properti menentukan cara data 
difilter dan dikelompokkan.

Relation & Rollup
Relation menghubungkan dua database. Rollup 
merangkum hasilnya, misalnya persentase tugas 
selesai per proyek.
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Kolaborasi: atur siapa boleh apa

Level izin

Akses penuh
Edit dan bagikan ke orang lain

Dapat mengedit
Ubah isi tanpa mengatur akses

Dapat berkomentar
Beri masukan tanpa mengubah isi

Dapat melihat
Hanya membaca

Fitur kerja bersama

@mention
Panggil rekan langsung di blok

Komentar
Diskusi tepat di bagian yang dibahas

Riwayat halaman
Lihat dan pulihkan versi lama

Notifikasi
Terima kabar saat ada perubahan
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Studi kasus: CampusFood 
App
Aplikasi pemesanan makanan kantin kampus, seluruh 
perencanaan dan pengerjaannya dikelola di Notion 
(skenario)

4 anggota tim

5 tahap kerja

8 minggu 
pengerjaan



Langkah 1: rancang struktur workspace

Projects
database

CampusFood App
halaman proyek

Database Tasks (tahapan)

1  Planning

2  Analisis

3  Design

4  Implementation

5  Testing

Notes (database): catatan rapat dan riset pengguna
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Langkah 2: tentukan properti Tasks

Properti Tipe Contoh isi

Nama Title Desain UI halaman menu

Status Status Belum mulai, Sedang dikerjakan, Selesai

Penanggung jawab Person Rina (Designer)

Tahap Select Planning, Analisis, Design, Implementation, Testing

Tenggat Date 30 Okt 2026

Proyek Relation Terhubung ke CampusFood App

Progres Rollup Persentase tugas selesai (di database Projects)
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Langkah 3: pantau lewat tampilan Board

Belum mulai

Testing
Dimas, 20 Nov

Uji coba kantin
Tim, 27 Nov

Sedang dikerjakan

Design
Rina, 30 Okt

Implementation
Dimas, 13 Nov

Selesai

Planning
Alya, 9 Okt

Analisis
Alya, 16 Okt

Database yang sama, tampilan berbeda: Timeline untuk jadwal 8 minggu, Kalender untuk tenggat, Tabel untuk 
rekap.
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Langkah 4: bagi peran dan izin tim

Alya

Project Manager

Akses penuh

Rina

Designer

Dapat mengedit

Dimas

Developer

Dapat mengedit

Bu Sari

Dosen pembimbing

Dapat berkomentar

Alur review desain

Unggah mockup → @mention tim → Beri komentar → Ubah status
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Enam langkah membangun sendiri

1
Buat database 
Projects

Satu baris per proyek.

2
Buat halaman 
proyek

Isi dengan callout tujuan dan 
toggle riset.

3
Tambah database 
Tasks

Hubungkan ke Projects lewat 
relation.

4 Atur properti

Status, penanggung jawab, 
tahap, tenggat.

5 Siapkan view

Board untuk harian, Timeline 
untuk jadwal.

6 Undang tim

Bagikan dengan izin yang sesuai 
peran.
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Praktik baik dan kesalahan umum

Lakukan

Satu sumber data per informasi

Pakai relation, bukan salin-tempel

Template untuk halaman berulang

Nama dan ikon konsisten

Hindari

Sub-halaman bersarang terlalu dalam

Database baru untuk setiap tugas

Akses penuh untuk semua orang

Keputusan hanya di kolom komentar
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Kesimpulan

Halaman Susun bertingkat, mulai dari satu Home.

Blok Gunakan jenis blok yang tepat untuk tiap isi.

Database Satu data, banyak view, terhubung lewat relation.

Kolaborasi Beri izin sesuai peran, diskusi lewat komentar.

Langkah berikutnya: bangun proyek CampusFood App di workspace Notion kamu.
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